[image: image1.png]o i i S s SO




苏住建规〔2011〕9号[image: image2.png]



关于印发《苏州市建设工程竣工结算文件备案管理实施细则》的通知
 
各市、区住建局，苏州工业园区规划建设局，各有关单位：
为加强建设工程造价管理，规范建设工程计价行为，收集工程造价信息，根据省住建厅《关于<建设工程工程量清单计价规范>（GB50500—2008）的贯彻意见》（苏建价〔2009〕40号）和苏州市建设工程施工合同备案管理办法（试行），结合本市实际，我们制定了《苏州市建设工程竣工结算文件备案管理实施细则》，现予印发，请遵照执行。
附件：苏州市建设工程竣工结算文件备案管理实施细则
二○一一年十月二十日
附件：

苏州市建设工程竣工结算文件备案管理实施细则
第一条  为加强建设工程造价管理，规范建设工程计价行为，收集工程造价信息，根据省住建厅《关于<建设工程工程量清单计价规范>（GB50500—2008）的贯彻意见》、苏州市建设工程施工合同备案管理办法（试行）和国家有关法律、法规，结合本市实际，制定本实施细则。

第二条 本市行政区域范围内的房屋建筑和市政基础设施工程的竣工结算文件（以下简称建设工程竣工结算文件）的备案管理，适用本实施细则。

本实施细则所称建设工程竣工结算，是指建设工程完工后，有关单位和部门根据国家对工程造价的规定，依据建设项目合同、变更签证等发包人、承包人认可的有效文件，编制、审核、审定工程竣工结算书的过程。经审核的工程竣工结算文件是核定建设工程造价的依据，也是建设工程竣工验收后编制竣工决算和核定新增固定资产价值的依据。

第三条  按工程属地管理的原则，建设工程竣工结算文件备案管理由各地工程造价管理机构负责。其中，苏州市区（不含工业园区、苏州高新区）建设工程竣工结算文件由苏州市工程造价管理处备案管理。苏州市工程造价管理处负责全市建设工程竣工结算文件备案工作的业务指导。

第四条  工程造价管理机构应建立建设工程竣工结算文件备案管理信息系统。发包人或其委托的造价咨询人应按照信息系统要求实施互联网备案，并保证互联网备案资料数据的真实和准确。

第五条  工程造价管理机构应配备人员和提供场地、设备实施备案，对互联网备案应专人进行系统维护、整理。

第六条  市区建设工程竣工结算办理完毕20工作日内，发包人或其委托的造价咨询人应先登录苏州市住房和城乡建设局政务网（http://www.szjsj.gov.cn），在首页点击“工程造价”，进入“苏州工程造价信息网”后，查找页面左上方“综合管理”平台进行登录，按要求填报工程竣工结算有关信息，上报并打印《苏州市建设工程竣工结算备案表》（附表1）后报苏州市工程造价管理处备案。各县级市的信息系统按各地规定使用。

第七条  建设工程竣工结算文件备案应当提供下列资料：  
（一）苏州市建设工程竣工结算备案表；

（二）苏州市建设工程价款结算支付证明表（附表2）；

（三）苏州市建设工程施工合同备案证明；

（四）苏州市建设工程施工合同变更备案表（政府投资建设项目提供《政府投资建设项目工程变更备案表》）；

（五）工程造价咨询合同（复印件）；

（六）工程造价咨询报告书（不含附件工程结算审核书）、工程结算审定单（复印件）；

（七）工程结算审核书、施工单位送审的工程结算书（电子数据）；

（八）建设工程施工合同和涉及工程造价调整的补充合同或者协议（电子数据）；

（九）招标文件、中标通知书、中标人的商务标（电子数据）；

（十）核减率大于15%的单位工程须另附核减率异常原因分析表（附表3）；

（十一）注册造价工程师和造价员证书（复印件）；

（十二）审核过程中获取的取证材料、会商纪要等其他应当递交的竣工结算资料（阅后归还）。

电子数据必须用光盘提供，直接发包工程不需提交第（九）项内容。发包人或其委托的造价咨询人应保证提交的所有材料原件、复印件或电子数据是的真实性。

第八条  工程造价管理机构收到竣工结算备案资料后应进行符合性审查。对核减率大于15%以上等特殊工程，应进行重点审查。

第九条  竣工结算文件备案符合性审查内容如下：

（一）建设工程施工合同及其变更协议是否备案；

（二）施工许可证是否按规定办理；

（三）是否按规定进行招标或办理直接发包手续；

（四）编审单位和人员的资质、资格是否符合规定；

（五）竣工结算审核报告是否经三级复核；

（六）竣工结算审定单是否经发承包双方和竣工结算审核单位三方共同签字盖章。

第十条   竣工结算文件备案重点审查内容如下：

（一）竣工结算的结算方法、定额（子目）套用，费用计取、优惠让利是否与合同条款一致；工程价款的调整是否有依据；

（二）材料（设备）、人工、机械台班价格取定是否合理；

（三）安全文明施工措施费、规费、税金是否按规定计取；

第十一条  工程造价管理机构在收到报送的完备的工程竣工结算文件和相关资料后，应当在5个工作日内审查完毕。

竣工结算文件经备案审查符合相关规定的，予以备案，并核发《苏州市建设工程竣工结算备案表》；不符合相关规定的，由当事人进行改正后，再行办理备案。

第十二条  凡不按本实施细则办理建设工程竣工结算文件备案的，竣工验收备案机关应责令整改。

第十三条  造价咨询人应将经核发的《苏州市建设工程竣工结算备案表》归入工程造价咨询档案的其他文件中。

第十四条  本实施细则自2011年11月20日起施行。

附表1：

苏州市建设工程竣工结算备案表
备案编号：　　　　　　　　　　     安全文明施工措施费核定号：
	工程名称
	　
	工程地址
	　

	建设单位
	　
	施工单位
	　

	咨询单位
	　
	资质等级
	

	工程特征
	
	规模(m2或m)
	

	结算审核受理时间
	　
	结算审定
时间
	　
	审核超期

原因
	　

	合同价
（万元）
	　
	审定价　　　（万元）
	　
	超合同价(±%)
	　
	单位造价(元/m2或元/m)
	　

	序号
	单位工程
名称
	专业类别
	结算
编制人
	结算
审核人
	送审价　（万元）
	审定价　（万元）
	核增减率（±%）
	是否
异常

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	…
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	合计
	/
	/
	/
	　
	　
	　
	/

	委托经办人
	姓名
	　
	联系电话
	
	身份证号
	

	
	单位
	　　
	组织机构代码
	

	建设单位承诺：
　　本表填报的内容及提交的所有材料的原件、复印件或电子数据是真实的，如有任何虚假，概由本单位承担，与备案机关无关，特此承诺。

　　　　　　　　　　　（盖章）

　    　　　　　      年   月  日             
	咨询单位承诺：
　　本表填报的内容及提交的所有材料的原件、复印件或电子数据是真实的，如有任何虚假，概由本单位承担，与备案机关无关，特此承诺。

                                          （盖章）

年 　月　 日             

	工程造价管理机构备案意见
	　

　　　　　　　　　　　　　　　　（盖备案章）

　　　　　　　　　　　　　　　　年  　 月  　 日             


本表一式四份，建设单位、咨询单位、竣工结算备案机关、竣工验收备案机关各留一份。

附表2：

苏州市建设工程价款结算支付证明表
施工许可证号：                                  　　　　　  报送日期：           

	工程名称
	
	工程地点
	　
	建设规模
	

	发包单位
	
	承包单位
	

	工程造价
	合同价(万元)
	
	结算价(万元)
	

	工程价款

结算支付

情况
	款项
	应付额
	实付额
	支付率
	应付时间
	实付时间
	备注

	
	预付款
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	进度款
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	竣工款
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	合计
	
	
	
	
	
	

	
	其它说明
	

	发包单位(公章):

法定代表人(签字):

　　　　　　　　　　　　　年　　月　　日
	承包单位(公章):

法定代表人(签字):

　　　　　　　　年　　月　　日


附表3：

核减率异常原因分析表
	单位工程名称Ⅰ：
	　

	具体原因分析：                                                                          

　

　

专业咨询员资格章：

	单位工程名称Ⅱ：
	　

	具体原因分析：                                                                          

　

　

专业咨询员资格章：

	单位工程名称Ⅲ：
	　

	具体原因分析：                                                                          

　

　

专业咨询员资格章：

	单位工程名称Ⅳ：
	　

	具体原因分析：                                                                          

　

　

专业咨询员资格章：

	咨询单位名称：

                            (盖章)　
	项目负责人签字：

                        (盖资格章)

年    月    日


备注：凡核减率超15%的单位工程需明确原因并由专业咨询员盖资格章和项目负责人签字并盖章。
